Korlevél DOXIE - Korlevél Excel
Korlevél készités extrakkal,
Excelben ahogyan még nem is
almodta!

WEB: www.helyetted.eu  Email: helyetted.megoldom@helyetted.eu

Felhasznaloi leiras.
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Program ismertetd

Korlevél Excel alkalmazas egy Microsoft dokumentumban tarolt program. Az alkalmazas
futtatasdhoz sziikséges a kiilon megvasarolandd, Microsoft Office/Microsoft 365
alkalmazasok, Windows platformon futé valtozatdnak megléte a szamitdgépen.
Hasznalatahoz sziikséges a Microsoft Excel €s email kiildés funkcidohoz a Microsoft Outlook
alkalmazasok szamitogépre telepitése.

Az alkalmazas Microsoft VBA (Makrd) programozasi nyelven késziilt, miikodéséhez
sziikséges a VBA kodok (Makrok) futtatasanak engedélyezése.
VBA koéd (Makrok) engedélyezéséhez kapcesolodo leiras: www.helyetted.eu/letoltesek

Az alkalmazas kibdviti a Microsoft Excel szolgaltatasat korlevél dokumentum készitési
funkciokkal, E-mail kiildési lehetdségekkel.

Amire mar hasznaljak a Korlevel Excel megoldast

e Munkaidd nyilvantartas, automatizalt név kitdltéssel, munkanap-iinnepnap jeldléssel.
Orak helyet percek alatt.

« Ovodai névsorok készitése, 6vodai jelek képének beillesztésével. Orak helyet percek
alatt.

o Meérési jegyzOkonyvek elkészitése, mérést végzd személy aldirds mintdjanak képként
vald beillesztésével. Havi sok szdz jegyzokonyv egy ora alatt.

o Teljesités igazolas készités, ellendrzési helyszinek és felhasznalt anyagok
Osszesitésével, jegyzokonyve illesztésével, vezetd alairds mintdjanak képként valod
beillesztésével. 2-3 nap helyett 2-3 perc alatt késziil el a havi TIG csomag.

o Szakképzd iskolak helyszini ellendrzés havi munkamegrendelései, megbizasi
szerzOdéseinek elkészitése, teljesités igazolas, tanusitvanyok kiallitdsa automatizaltan.

o Villanyszamlabol fogyasztd €s mérdhely adatainak kiolvasdsa napelemes rendszer
aramszolgaltatoi engedélyezéséhez. Korlevel Doxie-val kardltve, a napelemes
rendszer teljes dokumentécids folyamatanak automatizalasa. (adatbekérés, ajanlat-,
szerzOdés, engedélyeztetés-, készre jelentés-, fényképes teljesitési dokumentéacio
elkészitése)

e Orszagos lefedettséggel dolgozo, tobb ezer eszkdz rendszeres karbantartasat végzo
csapat munkakiosztasa, elvégezett munkak, felhasznalt anyagok, kiszallas km adatok
automatizalt begytijtése. Elvégzett karbantartasokrol munkalap, jegyzokonyv,
teljesités igazolasok, anyag és km elszamolasok automatizalt elkészitése havi két-
harom hét helyett par 6ra alatt.

o Eladasra termelé 500 kW-os naperdmiivek, havi termelési adatainak letoltése MAVIR
WEB oldalaroél, adatok betoltése, ellenorzése, tarolasa VBA makroval. A havi
szamlazashoz sziikséges egyedi Excel tablazatok osszedllitasa, és emailben vald
elkiildése az erémiivek tulajdonosainak. Havi egy emberhét munka raforditasrdl havi
fél 6ra munka igényre csokkent a szamlazashoz sziikséges adatok 0ssze gyljtése és az
emailek kikiildése. A vezetdi riport 3 nap helyett 3 masodperc alatt automatikusan
késziilt el (jobb klikk, frissit).
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Felhasznalasi feltételek - Licenc feltételek

A program a Helyetted Megoldom! — VBA programok. termék csaladba tartozik. A program
hasznalatanak feltételeit, a licensz szerz6dést a www.helyetted.eu oldal Letdltések lapjan
talalja meg.

Korlevél Excel alkalmazas mikodési elve

o Excel allomany egy munkalapjan kell 6sszeéllitani a kitd1tott dokumentumot.

o A kitoltéshez az Excel teljes funkcionalitasa hasznalhatd, fiiggvények, képletek,
kimutatasok, adatbazisok, kiils6 adatbazisokra, tablazatokra mutato hivatkozas...

o A Kkialakitasnak lehetové kell tenni, hogy egy cellaban, a ciklus szamlalé
megvaltoztatasaval (szamlalo egyel valo novelése) a kovetkezé adathalmaz
alapjan legyen kitoltve a tablazat.

e A megoldas a kit6ltott munkalaprél masolatot készit egy 1) fajlba. A masolaton a
képleteket, hivatkozasokat értékké alakitja. (beillesztés értékként, formazasok
megtartasaval, *elvagja’ a kapcsolatot a kiindulé6 dokumentummal)

o Elvégzi az eldirt médositasokat, pl.: paraméter sorban megadott cellamésolasokat
Ha sziikséges képeket illeszt be a fajlnevek helyett a cellaba.

e Torli a masolatrdl a segéd tartomanyokat (els6 sort és paraméterként megadhato
tertileteket)

o Ha kell bemasolja a létrehozott dokumentumot az eléz6 korben 1étrehozott lapra a
korabbi dokumentum ald. (sok dokumentum egy munkalapon egymas alatt)

e A paraméterként megadott f4jl névvel elmenti a dokumentumot a megadott
konyvtarba.

e Ha egy fajlba tobb létrehozott dokumentum is keriil, akkor megndveli a szamlalot és
az eldzodleg 1étrehozott dokumentum ) munkalapjéra teszi a fentiek szerint elkészitett
kovetkezé dokumentumot.

o Haelkésziilt az egy fajlban tarolando 6ssze dokumentum (lehet csak egy dokumentum
fajlonként, vagy akar 100 6nallé munkalap is egy fajlban), akkor, ha sziikséges a f3jl
Osszes lapjat kijelolve egyetlen pdf fajlba nyomtatast készit a dokumentumokrol.

e Menti és bezarja létrehozott Excel f4jlt.

o Ha sziikséges az elkészitett Excel vagy Pdf f4jlt emailben, egy egyszert kisérd levéllel
elkiildi a paraméterként megadott email cimekre (TO, CC, BCC).

Képletekkel 6sszerakhatd egyedi email targy és szoveg torzs hasznalhato a levél
létrehozasahoz.

o Folytatja a dokumentumok ciklus szerinti l1étrehozasat.

o PDF-be nyomtatasnal a kiindulasi dokumentum nyomtatasi teriilet, fej és labléc
beallitasat alkalmazza a megoldas.

Kérem keressen meg, ha szervezetében az adatait kiilonboz6 tablazatokbol sokféle
formatumban, rendezésben szeretné megjeleniteni. Egy, a feladata leirdsat tartalmazo email
alapjan és/vagy 10-20 perces telefonos konzultacié utan megosztom 6nnel a feladathoz
kapcsolodo elképzeléseimet. Ha az irdnyvonal megfeleld 6nnek, meghatarozzuk az elérendd
célt, és nekilathatunk a k6zos fejlesztésnek. Az elsd konzultacio és az elképzelések
ismertetése az 6n szamara mindig ingyenes, fizetnie csak a meghatarozott mérfoldkovek
elérését kovetden kell.

Ha elakadt, kérjen segitséget: https://helyetted.eu. Ne feledje: Helyetted Megoldom! igény
esetén a meglévo dokumentumainak Excel korlevéllé valo atalakitasat is elkészitem.
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Uj Korlevél Excel dokumentum létrehozasa

Miel6tt jelentds valtoztatdsokat végez a megoldas munkalapjain (lap torlés, lap beszaras,
Iényegi modositas) készitsen el egy masolatot a megoldasba beépitett Automatikus masolat
készités segitségével. Ez a masolat lehetvé teszi, hogy hiba esetén kdnnyedén visszatérjen a
kiindulo valtozathoz.

Meglévd adatbazisokra épulve ujabb dokumentum tipus létrehozasa

Vélasza ki a meglévé dokumentumokbol az Iétrehozandohoz adat szerkezetében legjobban
hasonlit6 megoldast. A megoldasrol készitsen egy munkalap masolatot ugyan abban a
dokumentumban. Nevezze 4t a masolt lapot az 0j kialakitasra asszociald névre. Modositsa a
dokumentum kialakitast szabadon, sorok, oszlopok beszurasaval, torlésével, kitoltési
szOveget, formazasokat allitsa be a megalmodott elrendezés szerint. Hasznéljon képleteket a
dinamikus tartalmak létrehozasahoz. Modositsa a Korlevél Excel paramétertablazatot
(Paraméterek funkcioja, értékei) a dokumentumnak megfelelden. Probalja ki a megoldast,
ellendrizze a kitoltési logika miikodést, ha sziikséges valtoztasson a kialakitason, majd kezdje
el hasznalni az (lj dokumentum tipust.

Az Excelben nincs korlatozva a munkalapok szama, kvazi tetszéleges szamt dokumentum
tipus kezelésére is alkalmas a megoldas. A szamitdgép eréforrasai (memoria, processzor)
korlatozzak csak a ténylegesen hasznéalhaté munkalapok szamat.

Uj adatbazissal, Uj dokumentum csoport létrehozasa

Kiindulasként készitsen egy masolatot (Automatikus mésolat készités) a mar meglévo
Korlevél Excel alkalmazasrol. A maésolat teljes értékiien tartalmazni fogja a Korlevél Excel
megoldast. Nevezze at a masolatot a konnyii beazonositashoz és alakitsa ki benne a sziikséges
dokumentumokat.

Torolje a sziikségtelen korabbi adatbazisokat, dokumentum lapokat. Masolja be az adatokat,
vagy hozza létre az adatkapcsolatokat az 01j fajlban, ehhez 0j lapokat hozhat 1étre vagy
modosithatja a régi/masik adatbazis lapjait. Az 1 adatok segitségével alakitsa ki a kivant
dokumentum elrendezést (Javasolt egy korabbi elrendezés modositasa, hogy a makré inditas
gombok és a paraméter tablazat mar rendelkezésre alljon a munkalapon.) Hasznéljon
képleteket a dinamikus tartalmak 1étrehozésahoz. Modositsa a Korlevél Excel
paramétertablazatot (Paraméterek funkcidja, értékei) a dokumentumnak megfelelden. Probalja
ki a megoldast, ellendrizze a kitoltési logika mitkodést, ha sziikséges valtoztasson a
kialakitason, majd kezdje el haszndlni az ) dokumentum tipust.

Hany dokumentum tipust lehet létrehozni a Korlevél Excel
megoldassal?

Egy munkalap egy dokumentum tipus a rendszer miikodési logikdja szerint. Az Excelben
nincs korlatozva a munkalapok szama, kvazi tetszéleges szdmu dokumentum tipus kezelésére
alkalmas a megoldas. A szamitdgép erdforrasai (memoria, processzor) korlatozzak csak a
ténylegesen hasznalhatdo munkalapok szdmat és egyben a létrehozhaté dokumentum tipusok
mennyiségét.

A kiilonb6z6 adatbazisokra épiilé dokumentum tipusok kialakitasat kiilon allo Excel fajlokban
érdemes megvaldsitani, igy tObbszorozhetd a megoldassal a ténylegesen kitdlthetd
dokumentum tipusok szdma.

A Korlevél Excel megoldast az engedélyezett szamitogépen korlatlan mennyiségi fajlban
hasznalhatja.
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Milyen segitség érhetd el a dokumentum tipusok létrehozasahoz?

Az 1j dokumentumok létrehozasahoz segitséget kaphat jelen program leirasban. A
megvasarolt megoldasban szereplé dokumentumoknal alkalmazott megoldasok, képletek
tanulmanyozasa szintén segitséget nyujthat, egy olyan rendszer kialakitdsaban, mely egyetlen
cella tartalmanak (Ciklus kitoltéshez szamlalo pozicio) megvaltoztatasaval a kovetkezo
adathalmaz szerinti kitoltést eredményez. Ezek elemzésével, megértésével onalldan is
létrehozhat 1j dokumentum tipusokat.

Ha elakadt, kérjen segitséget: https://helyetted.eu. Ne feledje: Helyetted Megoldom! igény
esetén a meglévo dokumentumainak Excel korlevéllé valo atalakitasat is elkészitem.

Korlevél Excel egyedi bovitési lehetosegek

e Az alkalmazott paraméter dtadasi modell segitségével tovabbi funkciok kialakitésa is
elvégezhetd, az abszolut egyedi dokumentum készitési megoldasok 1étrehozasahoz.

o Ha az Excel képletek, fliggvények teljes arzenaljanak hasznalata nem elegendd az
elvart dokumentum tartalom létrehozasara, a generalasba beépithetd egyedi
megrendelésre készitett makro program hasznélata is.

e A megoldassal kérhet6 fajl 1étrehozas nélkiili egyedi email kiildési megoldas
kialakitasa, mar meglévo fajlok mellékletként vald csatolasdval a levélhez. (Korlevel
Doxie ezt beépitetten tudja.)

e A kialakitott dokumentum 1;j fajl helyett egy meglévo f4jl iij munkalapjara is
beilleszthetd.

e A kialakitott dokumentum uj fajl helyett egy meglévo fajl meglévé munkalapjanak
megadott tartomanyaba is beilleszthetd.

e A megoldas otletével, meglévd fajlok is megnyithatok, azok tartalma paraméterek
szerint masolhato, modosithato, emailben elkiildhet6. ...

e Microsoft Excelbdl 1étrehozhaté/megnyithaté Microsoft Word dokumentum, tartalma
a létrehozott Excel munkalap adataival modosithat6... (Bar ennek ,,forditottja™ a
Korlevél Doxie megoldas segitségével is megvaldsithato.)

o Meérési adatok rogzitésehez tablazat készitése a munkatarsak részére. Adatrogzitd
fajlok automatizalt betoltése a kozponti tablazatba.

o Egyedi Excel tablazatok kialakitasa, amivel teljesen kitolthetd a kivant dokumentum

o PDF f4jl szovegének beolvasdsa Excelbe, adatok tdblazatos formatumba rendezésével.

Ha elakadt, nem tudja az 6tletét megvalositani kérjen segitséget: https://helyetted.eu. Egyedi
bovitések, kiegészitd programok készitése is kérhetd. Ne feledje: Helyetted Megoldom! igény
esetén a meglévd dokumentumainak Excel korlevéllé valo atalakitasat is elkészitem.

Korlevél Excel program inditasa

Inditas feltételei

A program alapértelmezetten egyetlen Excel allomédnyban talalhatd, a regisztralt szamitogép
tetsz6leges konyvtarban tarolhato, beleértve a haldzati meghajtokat is.

Az alkalmazas futtatdsa csak a regisztralt szamitogépen torténhet, a program inditasakor
ellendrzi az eléfizetés érvényességét és hogy regisztralt szamitdgépen keriilt-e betoltésre.
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Az alkalmazas Microsoft VBA (Makr6) programozasi nyelven késziilt, miikodéséhez
sziikséges a VBA kdédok (Makrok) futtatasanak engedélyezése.
VBA kéd (Makrok) engedélyezéséhez kapcsolodo leiras: www.helyetted.eu/letoltesek

Az alkalmazas a dokumentumok létrehozasahoz tovabbi fajlokat hasznalhat, pl.: beillesztend6
képek, ezeket a tablazatokban megadott konyvtarakban kell elhelyezni.

Ha elakadt, kérjen segitséget: https://helyetted.eu. Ne feledje: Helyetted Megoldom! igény
esetén a meglévo dokumentumainak Excel korlevéllé valo atalakitasat is elkészitem.

Alkalmazas inditasa

Az egyes dokumentum tipusok lapjain elhelyezett makro indité gombokkal lehet a
rogramokat elinditani. A program inditdé gombok z361d hatterti cellakon talalhatok.

Tartomany szerinti dokumentumok Aktualis szama szerinti egyetlen

leétrehozasa dokumentum létrehozasa

Makrok neve: *OsszesLetrehozas’ és "EgyFajl keszites’
Egy klikk a gombon és indul a dokumentum létrehozas.

Tobb dokumentum automatikus 1étrehozasdhoz valassza a ,, Tartomany szerinti
dokumentumok létrehozdsa” felirati gombot, ezzel a paraméter tablazatban megadott kezdd
€s zar6 sorszamu dokumentumok létrehozésat lehet elinditani.

Egy dokumentum automatikus létrehozdsdhoz valassza a ,,Aktudlis szdma szerinti egyetlen
dokumentum létrehozasa” felirati gombot, ezzel a paraméter tablazatban megadott aktualis
sorszamu egyetlen dokumentum létrehozasat lehet elinditani.

A program egy ellenérzést hajt végre, melynek soran megnézi, hogy jogosult-e a szamitogép
az alkalmazas futtatdsara, érvényes-e még az eldfizetés (az aktudlis 1d6 lekérdezéséhez
Internet kapcsolatot igényel), elérheté-e a paraméterek tdblazat. Az esetleges hibakrol
iizenetet jelenit meg, majd hiba esetén kilép program.

Ha nincs hiba elkezdi a dokumentumok létrehozasat a megoldas. Program futas kdzben az
esetleges hibakrol lizeneteket jelenit meg az alkalmazas (pl.: nem elérhetd a beillesztendd kép,
mar létezik ilyen nevii fajl, mint amit 1étre kellene hozni, nem lehet 1étrehozni a
konyvtarat/dokumentumot, nem fut az Outlook program...), mely lizenetek alapjan sziintesse
meg a probléma okat és inditsa el Gjra a dokumentum létrehozast.

Ha elakadt, kérjen segitséget: https://helyetted.cu. Ne feledje: Helyetted Megoldom!

Korlevél Excel paraméterek tablazat.

Az alkalmazas futtatdsahoz minden egyes dokumentum tipus munkalapjan kell egy paraméter
tablazatot létrehozni, amibdl a megoldas atveszi a dokumentumok létrehozaséhoz sziikséges
adatokat.

A paraméter tablazat szintaktikaja
A téblazat a lapon beliil tetszdleges helyen elhelyezhetd.
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A téblazat rész két oszlopos elrendezésli. A sorok egymas utani sorrendje rogzitett, nem
valtoztathat6. A tablazat el6tti és utani oszlopokban barmilyen adat, megjegyzés, kitoltési

emlékezetetd elhelyezhetd.

A paramétertablazatban kizarélag egész szamokat vagy szovegeket eredményiil adot képletek,
kitoltések alkalmazhatok. (egyedi bovitések ettdl eltérhetnek)

Bal felso cella tartalma kotelezoen ez a szoveg legyen: ##Korlevél Excel paraméter tablazat##
Ezt keresi meg az alkalmazés a paraméterek megkereséséhez, betoltésé¢hez.

Az els6 oszlop tartalma a méasodik sort6l kezdédden rovid leirast tartalmaz a kitoltés
segités¢hez. Tartalmat a program nem vizsgalja, nincs hatassal a mikodésre, szovege
szabadon kiegészithetd, megvaltoztathat6. A masodik oszlop tartalmat hasznalja a megoldas,
innen olvassa be a rendszer miikodését biztositd paramétereket.

Minta tablazatot, alapfunkciokkal az ingyenesen let6lthetd (megvasarolhato) Korlevél Excel —
Jelenléti iv megoldas Demo valtozataban talalhat. https://helyetted.cu. A megvasarolt
Korlevél Excel csomag tartalmaz minta adatbazist és minta dokumentumokat, melyek
segitenek a rendszer miikodésének megértésében és mankoként hasznalhatok a sajat adatok
alapjan kitoltott dokumentumok elkészitésében.

A paraméterek funkciodja, értékei

Sor- | Elso oszlop Masodik oszlop, paraméterek és leirasok
sza | Rovid leiras
m
1 ##Korlevél Els6 oszlopban Kételezo tartalom, nem valtoztathaté meg elso
Excel paraméter | sor masodik oszlopa nem hasznalt.
tablazat##
2 Mentési A megoldas az itt szerepld konyvtarba menti el a fajlt. A diszk
konyvtarnév: megjeloléstdl az dsszes alkdonyvtar megadasa sziikséges, az
utolso karakter kotelezden ,,\”
Minta:
C:\_Korlevel Doxie\Nevsor alirashoz\
A konyvtarnév képletekkel dinamikusan 1étrehozhato, akar
minden létrehozott f4jlhoz masik konyvtarnév is 1étrehozhato.
Csak helyi meghajtéval kezd6dé elérési it adhatd meg.
3 Automatikus Legordiilo listabol valaszthatoan kizarolag az alabbi 2 értek
konyvtar adhaté meg:
1étrehozas: Igen
Nem
Igen - esetén a megoldas automatikusan 1étrehozza a mentési
konyvtarat, ha az még nem létezik. Fajlonként egyedi konyvtarak
esetén praktikus.
Nem - esetén hiba iizenettel megéll a program futdsa, ha nem
1étezik az el6z6 paraméterben megadott konyvtar. Rogzitett
konyvtarakkal valod dolgozés esetén praktikus ez a beallitas.
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Sor-
SzZa

Elso oszlop
Rovid leiras

Masodik oszlop, paraméterek és leirasok

B

Mentési fajlnév,
kiterjesztés
nélkiil:

Az 1j dokumentumok f3jl nevét kell itt megadni kiterjesztés
nélkiil. Az alkalmazas mentéskor egésziti ki a megfeleld
kiterjesztéssel (xIsx, csv, pdf)

A f3jlnév képletekkel dinamikusan létrehozhatd, datum és id6
fliggvények is felhasznalhatok.

Munkalap neve:

Az 0j dokumentumban ez lesz a lap neve. Képletekkel
dinamikusan létrehozhato.

Max Lapok
szama
fajlonként:

Egy fajlba tobb munkalap mentése esetén az itt megadott
munkalap szam elérése utan bezarja a fajlt és 0j fajlt nyit a
kovetkezé dokumentumok létrehozasdhoz a megoldas.

Az Excel nem korlatozza az egy fajlban levd lapok szamat, de
nem javasolt ezt 100-nal nagyobbra allitani. (Kevés memoriaval
rendelkez0 gépeke esetén érdemes kevesebbre allitani)

Uj fajl
létrehozasa, ha
ez valtozik:

A maximalis lapok szamatol fiiggetleniil a dokumentumok
1étrehozasa 1) fajlban folytatddik, he ennek a celldnak az értéke
megvaltozik.

pl.: Ha azt szeretnénk, hogy minden osztalynak a jelenléti ive
kiilon fajlban legyen tarolva, akkor ide az aktudlis osztaly nevét
érdemes képlettel behivatkozni.

Kell PDF?

Legordiild listabol valaszthatdan kizardlag az alabbi 3 érték
adhat6 meg:

Igen

Nem

Nem CSV kell

e Igen — f4jl lezéarasa el6tt a fajlban levd 6sszes munkalap
nyomtatasi teriiletérdl egyetlen pdf fajlba készit egy pdf
f4jlt az Excel fajl mentési konyvtarba azonos fajlnévvel.
xlsx formatumot is ment.

e Nem — Nem készit pdf fajlt, csak xlsx formatumban
ment.

e Nem CSV kell — A fajlt CSV formatumban menti el.

Email kildés:

Legordiild listabol véalaszthatdan kizardlag az alabbi 2 érték
adhaté meg:

Igen

Nem

e Igen— A létrehozott fajlt a kdvetkezd sorokban megadott
paraméterekkel emailben elkiildi a megadott cimre.
Ehhez a funkcidhoz Outlook programot hasznal. Kiildés
az alapértelmezett email fiokbol torténik

e Nem — Nem kiild emailt a megoldas.
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Sor-

Sza

Elso oszlop
Rovid leiras

Masodik oszlop, paraméterek és leirasok

10

Email
automatikus
elkildése:

Legordiilo listabol valaszthatdan kizarolag az alabbi 2 érték
adhat6 meg:

Igen

Nem

e Igen — A korlevél generaléas soran osszeallitott emailt a
rendszer automatikusan elkiildi.

e Nem — A korlevél generalas soran dsszeallitott emailt a
rendszer NEM kiildi el. Az email szerkeszthetd
allapotban marad, tartalma ellendrizhetd, sziikség szerint
modosithatd, majd manuélisan elkiildhetd. (Nem javasolt
nagyobb szamu levél kiildése esetén. A sok megnyitott
dokumentum eréforrés igénye rendszer lassulést,
Osszeomlést okozhat)

11

Email To

Email cimzett (TO).

’;” vel elvélasztva tobb cimzett is megadhatd, szokoz
engedélyezett a ’;” utdn

A rendszer nem ellendrzi az email cimek helyességét, hibas
adat esetén a levelezérendszer ad hiba iizenetet.

12

Email CC

Email méasolat cimzett (CC).

’;” vel elvélasztva tobb cimzett is megadhato, szokoz
engedélyezett a ’;” utan

A rendszer nem ellendrzi az email cimek helyességét, hibas
adat esetén a levelezorendszer ad hiba iizenetet.

13

Email BCC

Email titkos masolat cimzett (BCC).

’;” vel elvélasztva tobb cimzett is megadhato, sz6koz
engedélyezett a ’;” utdn

A rendszer nem ellendrzi az email cimek helyességét, hibas
adat esetén a levelezorendszer ad hiba iizenetet.

12

EmailTargy

Email targyat kell itt megadni. Csak szoveg adhatd meg.

13

EmailMegszolit
as

Email szévegtorzs elso része, Csak szoveg adhatdo meg.
A szoveg megadasa képletekkel, string miiveletekkel is torténhet,
sorokra tordelés megengedett.

14

EmailSzovegl

Email szovegtorzs mésodi része, Csak szoveg adhaté meg.
A szoveg megadasa képletekkel, string miiveletekkel is torténhet,
sorokra tordelés megengedett.

15

EmailSzoveg2

Email szovegtorzs harmadi része, Csak szoveg adhato meg.
A szoveg megadasa képletekkel, string miiveletekkel is torténhet,
sorokra tordelés megengedett.

16

EmailSzoveg3

Email szovegtorzs negyedik része, Csak szoveg adhatd meg.
A szoveg megadasa képletekkel, string miiveletekkel is torténhet,
sorokra tordelés megengedett.

17

EmailAliras

Email szévegtorzs utolso része, Csak szoveg adhaté meg.
A szoveg megadasa képletekkel, string miiveletekkel is torténhet,
sorokra tordelés megengedett.

18

Kimutatas SN
Oszlop betiije

Nem hasznalt, hagyja tliresen.
(egyedi megoldasban volt hasznélatban)

www.helyetted.eu

9/14.0ldal Korlevél Excel - leiras v 1.0



https://helyetted.eu/link_megnyitas?az=KE_felh_leiras_250601

Sor-

Elso oszlop

Masodik oszlop, paraméterek és leirasok

sza | Rovid leiras

m

19 Kimutatas SN Nem hasznalt, hagyja liresen.

Oszlop szdma: (egyedi megoldésban volt hasznalatban)

20 Ciklus kezd6 Tobb dokumentum létrehozésa esetén a létrehozando
dokumentumok els6 verzidjanak a sorszdma. (mar ezt is
1étrehozza)

21 Ciklus zar6 Tobb dokumentum létrehozasa esetén a létrehozando
dokumentumok utols6 verzidjanak a sorszama. (még ezt is
l1étrehozza)

22 Ciklus Itt annak a cellanak a cimét kell megadni, ahol a programnak

kitoltéshez valtoztatni kell a sorszamokat Ciklus kezd6 és

szamlalo pozici6 | Ciklus zar6 értékek kozott egyenként.
A formatum szdvegként (oszlopok betiivel) pl.: AG1
A megoldasba beépitett segédprogram (=CiklusSzamlalo(AG1) )
alkalmazasaval megoldhatd, hogy a cella értéke dinamikusan
valtozzon, ha a lapon sor oszlop beszurasok miatt masik cella
pozicidba keriil a szamlalo.

23 Szovegcesere Legordiild listabol véalaszthatdan kizardlag az alabbi 2 érték

Képre adhaté meg:

Igen
Nem

e Igen — A dokumentum létrehozésa utan a kod és a
fajlnevek helyett a hivatkozott fajlt képként illeszti be a
megoldas a kddot tartalmazd cellaba.

e Nem —nem torténik kép beillesztés

Kép beillesztéshez az alabbi kod formatumot kell a cellanak
példaul tartalmaznia:
##tkep:C:\ Korlevel Doxie\Ovodai Jelek\c pillango.svg

Mindig ezzel a koddal kell kezdddni: ##kep:

rrrrrr

a kiterjesztést is tartalmaznia kell.

Beilleszthet6 képek tipust (kiterjesztés) a megoldas nem
ellendrzi. Ha nem tamogatott képet kell beilleszteni akkor az
Excel fog hiba lizenetet adni. A beilleszthetd, tiamogatott képek
tipusa Excel verzionként eltérd.

Tetsz6leges szamu képet beilleszt a megoldas a 1étrehozott
fajlba. De legalabb egy képnek lennie kell a fajlban, ha ez a
paraméter Igen-re van allitva.
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Sor-

4

Elso oszlop

Masodik oszlop, paraméterek és leirasok

sza | Rovid leiras
m
24 Cella masolas Legordiilo listabol valaszthatdan kizarolag az alabbi 2 érték
adhat6 meg:
Igen
Nem
e [gen — torténik cella mésolas
e Nem —nem torténik cella masolas
Ehhez az esethez keriilt kialakitasra a cellamasolas rutin:
Excelben képletekkel, nem lehet egy cellan beliil a szoveg
stilusat formazni. pl.: aldhuzassal kellene jeldlni cellan beliil az
igen-nem vélaszt:
IGEN — NEM IGEN — NEM
A megoldas: Korlevél Excel — Cella mésolas rutin:
Az aktualis munkalapon ki kell alakitani egy tablazatot, mely
tartalmazza szovegként, hogy melyik tartomanyt, hova kell
masolni. A program megkeresi a lapon a kdtelezéen megadando
keresd stringet (##Korlevél Excel paraméter Cella masolas##),
az alatta levo sorokon végig megy, addig amig lires sort nem
talal és elvégzi a tartomany masolasokat.
A honnan- hova mésolas tartomanyat leird szovegeket az aktualis
dokumentum adatainak megfelelden képletekkel kell
Osszeallitani. Majd a makro, a megfeleléen formézott cellabol
bemasolja a megfeleld pozicioba a cella teljes tartalmat
forméazasokkal egyiitt. Es maris létrejon az adatbazis adatainak
megfeleléen formazott szoveggel a kész dokumentum,
jegyzdkonyv, tanusitvany...)
A cella masolas rutin paraméter tablazatot az alabbiak szerint
kell kialakitani:
Honnan masol ‘ Hova Masol
##Korlevél Excel paraméter Cella masolas##
A55:G55 A18:G18
E57:F57 E40:F40
25 Torlés 1. oszlop | Itt annak az oszlopnak az elsd celldjanak a cimét kell megadni,

amelytdl a Iétrehozott fajlban a megadott és a téle jobbra levo
Osszes oszlopot torli a megoldas.

Az értéket szovegként kell megadni (oszlopok bettivel) pl.: G1
A megoldésba beépitett segédprogram (=CiklusSzamlalo(G1) )
alkalmazaséaval megoldhat6, hogy a cella értéke dinamikusan
valtozzon, ha a lapon oszlop beszlirasok miatt masik cella
pozicioba keriil a torlendd oszlop.
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Sor- | Elso oszlop Masodik oszlop, paraméterek és leirasok

SzZa Rovid leiras

26 Torlés 1. sor Itt annak a sornak az els6 cellajanak a cimét kell megadni,
amelytdl a létrehozott fajlban a megadott ¢s az alatta levd Gsszes
sort torli a megoldas.

Az értéket szovegként kell megadni (oszlopok betiivel) pl.: A23
A megoldasba beépitett segédprogram (=CiklusSzamlalo(A23) )
alkalmazaséaval megoldhatd, hogy a cella értéke dinamikusan
valtozzon, ha a lapon sor beszlrasok miatt masik cella poziciéba
kertil a torlendd sor.

27 Masolas egymas | Legordiilo listabol valaszthatoan kizardlag az alabbi 2 érték

utan, egy adhat6 meg:
munkalapra Igen
Nem

e Igen — torténik masolas
e Nem — nem torténik masolas

Ha az értéke Igen, bemasolja a létrehozott dokumentumot az
el6z6 korben 1étrehozott lapra a korabbi dokumentum alé. (sok
dokumentum egy munkalapon egymas alatt), az 6nall6 lapokat
torli.

Eredmény a létrehozott fajlban egyetlen lap lesz, és azon egymas
alatt lesznek az egyenként létrehozott dokumentumok. Az egy
lapra masolhatd6 dokumentumok maximalis szdmat a *"Max
Lapok szama fajlonként:” paraméter korlatozza. Vegye
figyelembe az Excel verzidban elérhetd maximalis sorok szamat
az egymas utan masoland6 dokumentumok szamanak

megadasakor.
28 — | Bovitésre Az alkalmazas egyedi igények alapjan is bovithetd. A
tol fenntartva funkcidkhoz sziikséges tovabbi paraméterek a tovabbi sorokban
soka adhatok meg. Lehetdleg hagyja tliresen a tdblazat alatti sorokat.

_lg

Automatikus masolat készités

Az alkalmazas rendelkezik egy masolat készitési funkcioval. Amely a "Helyetted Megoldom!
munkalaprél indithaté gombnyomassal.

Fajlrél masolat mentés

Makro neve: MentesUjNevenDatumEsIDOazUjFajIiNevben

Ez a program eldszor elmenti az aktudlis f4jlt, majd 1étrehoz egy 0y fajlnevet, az aktudlis f4jl
nevének kiegészitésével, amely tartalmazza az aktualis daitumot és id6t. Ezutan elmenti az
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aktualis fajlt az 0j néven, a kiindulési f3j1 konyvtaraba, megnyitja az eredeti f3jlt, és végiil
bezérja az aktualis daitummal és idOvel kiegészitett nevii fajlt.

Korlevel Excel OviKreta.xlsm
= Mentett 2025-05-09 14-20-33 Korlevel Excel OviKreta.xIsm

Ennek a mentésnek a hasznalata nagyobb mértékli adat modositasok, 0j dokumentum tipusok
készitése el6tt javasolt.

A masolatok teljes funkcionalitdsban tartalmazzak a megoldast, barmelyik verziéra vissza
lehet allni, ha nem j6tt 0ssze az elvart eredménnyel az adatmodositas, munkalapok
valtoztatasa. A Korlevel Excel megoldast az engedélyezett szamitogépen korlatlan mennyiségii
fajlban hasznalhatja.

Fontos: ez nem biztonsagi mentés szolgaltatas, titkositd virus, rendszer hiba esetén mindkét
fajl elérhetetlenné valhat mivel, azonos diszken, azonos konyvtarban talalhatok a fajlok.
Készitsen biztonsagi mentést is az alkalmazasrol!

Kimutatas tablazatok automatikus frissitése mentéskor

Az alkalmazas rendelkezik egy automatikus kimutatés tablazat frissitési funkcidval. Amely a
"Helyetted Megoldom! munkalapon engedélyezhetd vagy kapcsolhat6 ki, az A8 cella
Igen/Nem beallitdsdnak megfelelden.

Ha engedélyezett az automatikus frissités, akkor a fajl mentése el6tt a program minden
munkalapon, minden kimutatast frissit.

Ez tobb okbdl is praktikus:

o Az 0sszes kimutatas frissitése biztositja, hogy az esetleges egymasra épiilé kimutatas
tablazatok mindegyike frissiiljon, a dokumentumok létrehozéasa az aktualis adatokkal
torténjen.

o A tablazat adatainak megvaltoztatasa utan késziil egy mentés a tablazatrol.

e Amennyiben a tablazatok mentett adatait mas alkalmazas is hasznalja pl. Korlevél
Doxie, akkor az is az aktualis adatokat talalja a fajlban.

Microsoft Word dokumentum készitése Korlevél Excel
megoldas segitsegevel.

A Korlevél Excel adatbazisabol (tobbnyire) kialakithatok olyan elrendezések, amelyeknek
egy-egy sora alapjan a Korlevél Doxie segitségével automatikusan kitoltott Word
dokumentumok hozhatok 1étre. A Korlevel Doxie megoldas képes Excel tablazatokat
(kimutatas diagram részeket) is beilleszteni automatikusan a 1étrehozott Word
dokumentumba.

pl.:

e Az dvodai csoport Osszes gyermekének az adatai, név sziiletési id6, sziiletési hely,
lakcim, 6vodai jel...

e A szerzOdés alapjan elkésziilt teljesitési helyszinek listdja, idopontja egyéb
paramétere.

www.helyetted.eu 13/14.0ldal Korlevél Excel - leiras v 1.0



https://helyetted.eu/link_megnyitas?az=KE_felh_leiras_250601
https://helyetted.eu/link_megnyitas?az=KE_felhasznaloi250601&ol=korlevel-doxie
https://helyetted.eu/link_megnyitas?az=KE_felhasznaloi250601&ol=korlevel-doxie
https://helyetted.eu/link_megnyitas?az=KE_felhasznaloi250601&ol=korlevel-doxie
https://helyetted.eu/link_megnyitas?az=KE_felhasznaloi250601&ol=korlevel-doxie

Novényvédelmi eldrejelzés a cimzett 6sszes mezdgazdasagi teriiletének helyrajzi szam
szerint felsoroldsa és a teriiletre vonatkozd elérejelzési adatok.

Oktatasi intézmények ellendrzésének megbizasi szerzodésébe teljesités igazolasaba a
az ellendrzott iskolék adatai, ellendrzés eredménye.

Arajanlatba az ajanlott termékek listaja, mennyisége, ara. ..

Mikor érdemes Word és mikor Excel korlevél funkcidban
gondolkodni?

Minden 0sszetartozo adat egy sorban megtalalhaté (vagy osszerendezhetd igy) A kész
dokumentum formatuma Word dokumentum kell hogy legyen — ebben az esetben
megoldas a Word Korlevél- Korlevel Doxie bdvitéssel rugalmasabb hasznalat.

Van, hogy sok soros, dssze tartoz6 adatok halmazara bonthato listat egyfélekepén kell
csoportositani, és a csoportokhoz azonos szerkezetli dokumentumokat kell késziteni,
ebben az esetben konnyedén tud segiteni Word Korlevél- Korlevél Doxie bovitéssel —
Adat beillesztés mas forrasbol kiegészitéssel. Egyszeri dokumentum dizajn esetén
Korlevél Excelben is megoldhat6 a feladat.

Sok esetben az §sszetartozo adatok sok sorban, sok tablazatban talalhatok (ilyen
példaul egy iskolai/6vodai gyermek névsor, vagy sok-sok eszkdz karbantartasat,
anyagfelhasznalasat tartalmaz6 tdblazatok, melyekbdl jegyzOkonyv, tanasitvany,
teljesités igazolas, Osszesitd dokumentumok), melyeket szempontok sokasdga szerint
kell rendezni. (osztalyonként, korcsoportonként, érdeklédési kor, nemenként,
tanulmanyi eredmény....). Ebben az esetben mar érdemesebb az Excelben kialakitani
csoportokat és ezek automatizalasaval kinyomtatni a sziikséges elrendezésti
tablazatokat, vagy éppen emailben elkiildeni az érintettnek Excel vagy akéar Pdf
formatumban. Ebben segit a Korlevél Excel megoldas

Kapcsolat

A programot készitette, licensz tulajdonos:

Helyetted Megoldom!

Karécsony Sandor E.V.

Adoészam: 90298765-2-27

Nyilvantartasi szam: 59471585

Email: helyetted.megoldom@helyetted.eu
WEB: www.helyetted.cu

Ha elakadt, kérjen segitséget: https://helyetted.eu. Ne feledje: Helyetted Megoldom! igény
esetén a meglévé dokumentumainak Excel korlevéllé valo atalakitasat is elkészitem.
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